厦门大学嘉庚学院教学事件处理记录表-1

编号： 
	当事人
	
	发生日期及时间
	
	发生地点
	

	发现人
	
	发现人

所属单位
	

	事件经过
	 （可另附页）



	
	填写人：

年    月    日

	事件核实
	

	
	核实人：

年    月    日


1．由发现人负责填写“事件经过”，应包括教学事件发生日期、时间、地点、涉及人员、发生经过等情况，描述应客观、详尽；由教务部负责填写“编号”和“事件核实”。

2．“发现人所属单位”指发现人所在的分院、系、教学部或行政部门。
