编号：        

聘请代课教师申报表

申请须知：

1．本表申请必须符合《厦门大学嘉庚学院关于聘请代课教师的规定》；其中，代课教师应具有承担原任课教师所承担的教学任务的能力，并能够接受原教学工作的具体安排。
2．代课教师非在聘教师或曾聘用过的教师者，需另附《兼职教师聘任信息表》。
3．本表应于代课前办结；因突发情况临时申请代课者应于事后2个工作日内补齐手续。
4．聘请代课教师的申请批准后，所在教学单位应妥善安排代课的交接工作，提前向课程班学生详加说明，原任课教师和代课教师应做好前后教学内容的衔接和教学方法的连贯，避免突然更换教师造成学生的混乱和困惑。
	----------------------------------------申请人填写部分（请在相应的“□”内打“√”）----------------------------------------

	原任课教师
	
	职称
	□教授 □副教授 □讲师 □助教 □其他：

	教师类型
	□专任 □兼职
	所属单位
	

	申请原因

(可另附证明)
	□请假（应同步提交《教师请假及调、停课申请表》）。
□其他原因：

	代课信息
	课程班名称
	
	原上课时间

和地点
	第     周(周   )第   节教室：
第     周(周   )第   节教室：

	
	代课
时间
	      年    月    日（第   周）——     年    月    日（第   周）共      课时

	
	代课
教师
	
	职称
	□教授 □副教授 □讲师 □助教 □其他：

	
	教师
类型
	□专任 □兼职
□其他
	所属单位
	

	
	课程
安排
	□原上课时间和地点
□变更：第     周(周   )第   节教室：      
第     周(周   )第   节教室：

	-------------------------------------审核部分（请在相应的“□”内打“√”）-------------------------------------

	课程管理单位意见
	□同意代课申请。
□不同意代课申请，原因如下：
审核人：                    年    月    日

	教务部意见
（主3#616）
	□同意代课申请。

□不同意代课申请，原因如下：
审核人：                    年    月    日
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