实习经费预算审批表的填写说明
1. 经费预算审批表填写说明：涉及预算金额较多的情况，可先询问我中心各年级实习经费结余情况，或发送电子版至我中心预审核，确认无误后再提交纸质版，减少出现因费用超支而需重新提交表格等问题。
2. 专业年级填写说明：（1）经费所使用年级务必填写清楚，以便于我们具体入账至对应的年级专业经费中。（2）若出现多个专业，但经费主要从某一级某一专业的学生实习经费中划拨的，则填写主要专业即可。
3. 实习人数填写说明：涉及多个年级和多个专业的，需进行经费分摊的，需注明各年级、各专业人数。无需分摊的，直接填写总人数即可。
4. 实习类别填写说明：如有填写实习计划表的，与实习计划表一致，如毕业实习、实践周等。反之，依据课程实习情况，填写课程实习、认识学习、校企合作等实习类别。
5. 实习地点填写说明：请依据实际情况，如实填写实习地点。
6. 实习内容填写说明：（1）按要求如实填写实习内容、实习目的、拟达成的实习成效等。（2）校外实习基地建设维护填写此表的，请填写具体校企合作所要达成的合作目的、校企合作维护成效，及参访人员、费用支持等内容。
7 .经费预算——学生部分填写说明：如涉及学生实习补贴，填写为20人*150元/人=3000元，如未有此部分费用填写“无”。此部分仅填写用于学生补贴、奖励、活动经费等预算，其特征是直接将金额发放给学生，如由教师代垫，也填写此处。
8. 经费预算——教师部分填写说明： 此部分主要依据教师在开展实习、校企合作等过程中，涉及到的经费补贴，如交通费、补贴、通讯费、住宿费等预算。一般来讲赴港、澳、台实习实践的，经费预算标准不超4000元/人；赴日本的，预算标准不超5000元。其余省内、外实习实践经费按各院系报批意见，结合往常标准进行审核。自驾部分的交通费需注明往返地址、里程、事由，一般能使用公共交通工具的，不建议自驾。
9. 经费预算——实习单位指导人员津贴：填写实习单位指导人员津贴需注明其单位、职务和拟发津贴。涉及多家实习单位指导人员的，也需详细填写。填写不下的，可另外制作附件，并注明“津贴拟发放清单详见附件”字样。
10. 经费预算——其他部分费用填写说明：此部分费用指不从属于以上三种，如礼品费（同办公室确认预算）、行包车费、印刷材料等费用，各项费用需注明具体用途及预算。以上费用如填写不下，可另行制表作为预算附件。
11. 院系意见填写说明：需由各院（系）主管填写并签字，对经费预算有特殊限制的需注明审核意见。
12. 表格打印说明：如因经费预算部分填写不下，可适当调整表格行高后，若出现两页的，请尽可能使用双面打印。
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